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Wahlhelferschulung zur
Bundestagswahl am 26.09.2021
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Wahl-Team der Gemeinde Neubiberg

Fabian Sass

Andrea Auer

Thomas Huber

Annett Boden
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Übersicht der Wahllokale
mit Besetzung

9 Stimmbezirke (Urnenwahl)
je 6 Personen

Wahlvorsteher, Schriftführer, Beisitzer
sowie die jeweiligen Stellvertreter

9 Briefwahl-Stimmbezirke
je 8 Personen

Briefwahlvorsteher, Schriftführer, die jeweiligen 
Stellvertreter und 4 Beisitzer
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Corona Schutzmaßnahmen 

Wahlräume sind nicht von der 3G-Regelung erfasst, es besteht die 
normale Maskenpflicht. Es gelten die allg. AHA-Regeln.

Jedes Wahlteam erhält kostenlose Corona-Selbsttests am Wahltag 
ausgehändigt. Die Wahlräume sind ab 07.15 Uhr geöffnet. Die Tests 
können vor Beginn der Wahlhandlung durchgeführt werden. 

Jeder Wahl- bzw. Auszählraum ist mit einem Luftreinigungsgerät 
ausgestattet.

Stimmbezirke 001-009 (Urnenwahl)
• Einbahnsystem in den Schulgebäuden
• Plexiglasscheiben zwischen Wähler und Wahlhelfer
• Masken (OP und FFP2)
• Desinfektionsmittel

Briefwahl-Stimmbezirke
• Masken (OP und FFP2)
• Desinfektionsmittel
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Aufgabe des Wahlvorstands 

Der Wahlvorstand sorgt in unparteiischer Weise für die 
ordnungsgemäße Durchführung der Wahl und für die 
Ermittlung und Feststellung des Wahlergebnisses im 
Wahlbezirk.

Der Wahlvorsteher - in seiner Abwesenheit sein 
Stellvertreter - leitet die Tätigkeit des Wahlvorstands.
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Ausstattung des Auszählraums
Ausstattung der Auszählräume der Briefwahl erfolgt durch 
die Gemeinde:

Briefwahl:
• Biertische
• 1-2 x Wahlurnen
• Wahlmappe mit allen notwendigen Unterlagen
• Brieföffner, Schreibmaterial, Taschenrechner, 

Verpackungsmaterial
• Hygieneartikel (Masken, Desinfektionsmittel)
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Briefwahl -Vorbereitungen 15:30 Uhr

• 15:30 Uhr Treffpunkt im Auszählraum

• Der Wahlvorsteher stellt die Mitglieder des 
Wahlvorstands in der Niederschrift fest.

• Der Wahlvorsteher weist die anwesenden Mitglieder auf 
ihre Verpflichtung zur unparteiischen Wahrnehmung 
ihres Amtes und zur Verschwiegenheit hin.

• Der Wahlvorstand überzeugt sich davon, dass die 
Wahlurnen leer sind. Der Wahlvorsteher verschließt und 
versiegelt die Wahlurnen.



88

Tätigkeiten bis 18:00 Uhr
Öffnen und Prüfen der Wahlbriefe

Inhalt der amtlichen roten Wahlbriefe
• Wahlschein, ausgestellt von der Gemeinde Neubiberg
• verschlossener blauer Stimmzettelumschlag

1. Feststellung der Gesamtzahl der Wahlbriefe
• ggf. Abgleich mit dem Wahlscheinverzeichnis 
• Abgleich mit dem Verzeichnis der für ungültig erklärten 

Wahlscheine 

2. Zahl der Wahlscheine in Niederschrift eintragen
• siehe Nr. 2.3 der Wahlniederschrift

3. Öffnen der Wahlbriefe 
• einzeln und jeweils nacheinander
• Entnahme des Wahlscheins und des Stimmzettelumschlags 
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Tätigkeiten bis 18:00 Uhr
Öffnen und Prüfen der Wahlbriefe

4. Inhalt an Briefwahlvorsteher übergeben
• Inhalt auf Richtigkeit prüfen 
• Prüfung ob Wahlschein oder Briefwahlumschlag Anlass zu 

Bedenken geben - ggf. aussondern und besonders behandeln

5. Stimmrecht auf Wahlschein prüfen

6. Sonstige Bedenken?
Wenn ja: aussondern und Beschluss fassen 

7. Stimmzettelumschläge ungeöffnet in die Briefwahlurne
legen
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Öffnen und Prüfen der Wahlbriefe

Zurückweisung von Wahlbriefen durch Beschluss, wenn ...

• ... kein gültiger Wahlschein beigefügt ist,

• ... „Versicherung an Eides statt“ nicht unterschrieben wurde,

• ... kein Stimmzettelumschlag beigefügt ist,

• ... weder roter Wahlbriefumschlag, noch blauer Stimmzettelumschlag

verschlossen sind,

• ... mehrere Stimmzettelumschläge beigefügt, aber nicht die gleiche 

Anzahl gültiger Wahlscheine mit eidesstattlicher Versicherung 

enthalten sind,

• ... kein amtlicher Stimmzettelumschlag benutzt wurde,

• ... Stimmzettelumschlag mit deutlich fühlbarem Gegenstand gefunden 

wird.
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Bei Briefwahl zusätzlich ungültig:

Ungültig sind beide Stimmen, wenn…

• der blaue Stimmzettelumschlag „leer“ abgegeben wurde
(ohne Beschlussfassung)

• sich mehrere gekennzeichnete Stimmzettel im blauen 
Stimmzettelumschlag befinden, die jedoch nicht gleich lauten

Sofern nicht bereits eine Zurückweisung des Wahlbriefs erfolgt ist, 
auch wenn der blaue Stimmzettelumschlag…

• nicht amtlich ist

• in einer offensichtlich das Wahlgeheimnis gefährdenden Weise von 
den übrigen abweicht

• einen deutlich fühlbaren Gegenstand enthält



1212

am 26. September 2021
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Zurückweisung und Beschlussfassung

Beschlussfassung über Wahlbriefe in jedem Einzelfall !

Zurückweisung:

• samt Inhalt aussondern

• Zurückweisungsgrund vermerken

• Wieder verschließen

• Unterschrift des Briefwahlvorstehers

• Fortlaufend nummerieren

• Getrennt verwahren

Bei Zulassung, wenn Gegenstand der Beschlussfassung der 
Wahlschein ist:

• Beschlussvermerk auf Rückseite des Wahlscheins anbringen

Anlage zur Niederschrift beachten!

Zurückgewiesene Wahlbriefe zählen nicht als Wähler oder 
ungültige Stimmen.
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Entleeren der Wahlurne, Zählen der Wähler

Der Wahlvorstand teilt sich zur schnelleren Ermittlung der Zahl der 
Wähler in die zwei Arbeitsgruppen A und B; sie zählen gleichzeitig:

Arbeitsgruppe A: alle Stimmzettelumschläge (= Wähler) und zwar ohne 
sie zu öffnen.

Die Zahl ist vom Schriftführer in die Wahlniederschrift einzutragen;

Arbeitsgruppe B: die eingesammelten Wahlscheine der zugelassenen 
Wahlbriefe durch den Briefwahlvorsteher und den Schriftführer.

Diese Zahlen sind vom Schriftführer in die Wahlniederschrift 
einzutragen.

Kontrolle: 
Die Zahl der Stimmzettelumschläge (Buchst. a) muss mit der Zahl der Wahlscheine
(Buchst. b) übereinstimmen. Eine auch nach wiederholter Zählung sich ergebende
Abweichung dieser Zahlen ist in der Wahlniederschrift unter 3.2.2 zu vermerken

und, soweit möglich, zu erläutern.
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Ablauf der Stimmenzählung 
und Dokumentation

https://youtu.be/6gued-IMP1U
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Öffnen der Stimmzettelumschläge 

und Zählen der Stimmen - Stapelbildung

Nach dem Ermitteln der Wähler, öffnen mehrere Wahlhelfer die 
Stimmzettelumschläge, nehmen die Stimmzettel heraus und bilden 
daraus die folgenden Stapel:
a. je einen eigenen Stapel für jede Landesliste mit den Stimmzetteln, 

auf denen die Erst- und die Zweitstimme zweifelsfrei gültig für den 
Bewerber und die Landesliste derselben Partei abgegeben worden 
sind

b. einen Stapel mit den Stimmzetteln, auf denen die Erst- und die 
Zweitstimme zweifelsfrei gültig für einen Bewerber und eine 
Landesliste verschiedener Parteien abgegeben worden sind, oder 
auf denen nur die Erst- oder nur die Zweitstimme jeweils 
zweifelsfrei gültig und die andere Stimme nicht abgegeben worden 
ist

c. einen Stapel mit leeren Stimmzettelumschlägen und (eindeutig) 
ungekennzeichneten Stimmzetteln. Stimmzettel, die keine 
Kennzeichnung enthalten, sind ungültig. Ist der 
Stimmzettelumschlag leer abgegeben worden, so gelten beide 
Stimmen als ungültig.
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Öffnen der Stimmzettelumschläge 

und Zählen der Stimmen - Stapelbildung

d) einen Stapel mit Stimmzettelumschlägen, die mehrere Stimmzettel 
enthalten; Beschlussfassung durch den Briefwahlvorstand ist 
notwendig.

e) einen Stapel mit Stimmzettelumschlägen und Stimmzetteln, die 
Anlass zu Bedenken geben und über die später vom Briefwahlvorstand 
Beschluss zu fassen ist
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Stimmzettel-Stapel a)

GÜLTIG
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Nur Erststimme gültig

Nur Zweitstimme gültig

Stimmzettel-Stapel b)
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UNGÜLTIG

Stimmzettel-Stapel c)



2222

Ungültig ist die Erst- bzw. die Zweitstimme,
wenn der Stimmzettel
• nur eine Stimmabgabe enthält – hinsichtlich der nicht abgegebenen 

Stimme (ohne Beschlussfassung)
• den Wählerwillen nicht zweifelsfrei erkennen lässt
• einen Zusatz oder Vorbehalt enthält 

Ungültig ist die stimme,
wenn der Stimmzettel
• Für einen anderen Wahlkreis innerhalb desselben Bundeslands 

gültig ist
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Beschlussfassung erforderlich

Dann: entweder gültig oder ungültig



2424



2525



2626



2727



2828



2929



3030



3131



3232



3333



3434



3535



3636



3737



3838



3939



4040



4141

Schnellmeldung, Wahlniederschrift

Schnellmeldung 
Die Wahl-/Briefwahllokale, die sich in der Grundschule Neubiberg befinden, 
können die Schnellmeldung direkt in der Schule abgeben – Altbau 1. OG

Wahlniederschrift 
Es ist besonders darauf zu achten, dass die Wahlniederschrift von allen 
Mitgliedern des Wahlvorstands unterschrieben ist.

Alle Unterlagen werden im Umschlag V8 an das Wahlamt übergeben

• Als Anlage sind beizufügen bei der Briefwahl:
• die Wahlbriefe, die der Briefwahlvorstand zurückgewiesen hat
• die Wahlscheine, über die der Briefwahlvorstand besonders 

beschlossen hat
• die Stimmzettel und Stimmzettelumschläge, über deren Gültigkeit 

der Briefwahlvorstand besonders beschlossen hat
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Übergabe der Wahlunterlagen

Hat der Wahlvorstand seine Aufgaben erledigt, werden 
die Wahlunterlagen entsprechend 5.8 und 5.9 der 
Wahlniederschrift verpackt.

(Soweit diese nicht der Wahlniederschrift beigefügt sind)

Die Abgabe der Unterlagen und die Prüfung der 
Niederschriften erfolgt im Anschluss in der Grundschule 
Neubiberg.
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Übergabe der Wahlunterlagen
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Noch Fragen?
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